
秘書士

領域 資格到達目標

１
幅広い秘書実務に対応できる学びの基礎能力や社会と自
分を知る力を備えている。

２
秘書実務全体に必要な対人業務・情報業務・一般常識な
どに関する知識・スキル・態度、それを活用する実務実践力
の基本とその学修力を身につけている。

３

学びの基礎能力や秘書実務力を活かして取り組む課題実
践学修を通して、多様な職業能力の基盤となる総合的実務
実践力（課題発見・解決力）と学びの継続力の重要性を理
解している。

※必修修得単位数６単位以上、総修得単位数１６単位以上
修得することが必要です。

資格認定証

（表） （裏）

就活時には、秘書士（取得見込み）と記載することができます。


